MECANOGRAFÍA
El término mecanografía viene de las palabras mecano (Mecánico - Máquina) y grafía (Graphos) (Escritura/Dibujo), y es el proceso de introducir texto en un dispositivo por medio de un teclado. En la actualidad se utiliza el término mecanógrafo para denominar a la persona con conocimientos de mecanografía, es decir, que es capaz de introducir texto con soltura (a alta velocidad sin necesidad de mirar el teclado, es decir al tacto).
IMPORTANCIA DE LA MECANOGRAFÍA
La importancia de la mecanografía en el mundo moderno permite elaborar la correspondencia y documentos comerciales con mayor exactitud, pulcritud y en un tiempo menor. La presencia del computador y del procesador de palabras en las oficinas y en el hogar ha destacado aún más la Importancia de las habilidades mecanográficas, en razón de la similitud de su teclado con el de la máquina de escribir y al paralelo de múltiples destrezas de sus operarios. Cada día es menos Inaceptable que quienes operan el teclado del computador lo hagan con dos dedos o mirando el teclado. En consecuencia, los estudiantes y maestros de mecanografía han encontrado otra extraordinaria fuente de motivación para la práctica de esta disciplina.
OBJETIVOS:
1- Dominar sin dificultad el teclado

2- Escribir con el teclado al tacto, sin mirar el teclado
3- Adquirir destrezas y habilidades en el manejo de la digitación
INTRODUCCIÓN A LA MECANOGRAFÍA
Empecemos por decir que para una mejor comprensión, dividimos el teclado de la siguiente manera:
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